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Elektroniczna skrzynka podawcza

Komenda Miejska Policji w Kielcach uruchomita Elektroniczng Skrzynke Podawczg na platformie ePUAP.

Umozliwia ona przyjmowanie i obstuge dokumentdéw elektronicznych podpisanych kwalifikowanym
podpisem elektronicznym. Nalezy pamieta¢, ze w celu ztozenia wniosku do Komendy Miejskiej Policji w
Kielcach konieczne jest posiadanie bezptatnego konta uzytkownika na platformie ePUAP.

Sktadanie wnioskéw droga elektroniczna:

Zgodnie z rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw z dnia 14 wrzesnia 2011 w sprawie sporzgdzania i
doreczania dokumentdw elektronicznych oraz udostepniania formularzy, wzoréw i kopii dokumentéw
elektronicznych (Dz. U. z 2015 poz. 971 ze zmianami) Komenda Miejska Policji w Kielcach uruchomita
Elektroniczng Skrzynke Podawcza. Umozliwia ona przyjmowanie i obstuge dokumentéw elektronicznych
podpisanych kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

Skrzynka ta dziata w ramach rzgdowego projektu e-PUAP, ktéry udostepnia platforme wymiany

korespondencji elektronicznej na stronie www.epuap.gov.pl. Portal ten jest nadzorowany przez Ministra
Administracji i Cyfryzacji.

Aby uzywac systemu ePUAP do korespondencji elektronicznej z Komenda Miejska Policji w Kielcach
nalezy przeprowadzi¢ nastepujgce czynnosci:

1. Dokonac rejestracji i logowania na platformie www.epuap.gov.pl Instrukcja dotyczgca zaktadania
konta

2. W serwisie ePUAP wejdzZ na profil Komendy Miejskiej Policji w Kielcach aby rozpocza¢ zatatwianie

sprawy.

3. Wybierz rodzaj zatatwianej sprawy a nastepnie kliknij przycisk "Zatatw sprawe" i postepuj zgodnie ze
wskazdwkami na stronie. W trakcie tego procesu nalezy wypetni¢ wymagany formularz i ewentualnie
dodac zataczniki.

4. Ostatnim krokiem jest podpisanie korespondencji za pomocg bezpiecznego podpisu elektronicznego
weryfikowanego kwalifikowanym certyfikatem. Jesli uzytkownik posiada aktywowany profil zaufany to
moze podpisa¢ dokument za pomoca tego profilu.

Mozna tez wyszukac instytucje na podstawie udostepnionych ustug. Instrukcja "Jak zatatwi¢ sprawe?"

Wymagania dla dokumentow elektronicznych dostarczanych do Urzedu:


http://www.epuap.gov.pl/
http://www.epuap.gov.pl/
http://epuap.gov.pl/wps/wcm/connect/db74e4ff-aff0-4258-bae2-7ee330ab53c9/Instrukcja+u%C5%BCytkownika+-+Zak%C5%82adanie+konta+podmiotu+i+dodawanie+us%C5%82ug.pdf?MOD=AJPERES
http://epuap.gov.pl/wps/wcm/connect/db74e4ff-aff0-4258-bae2-7ee330ab53c9/Instrukcja+u%C5%BCytkownika+-+Zak%C5%82adanie+konta+podmiotu+i+dodawanie+us%C5%82ug.pdf?MOD=AJPERES
https://epuap.gov.pl/wps/portal/strefa-klienta/katalog-spraw/profil-urzedu/kmp_kielce
http://epuap.gov.pl/wps/wcm/connect/b4cf2b2b-3c93-49df-8a01-473011bd72f4/Instrukcja+u%C5%BCytkownika+-+Za%C5%82atwianie+sprawy.pdf?MOD=AJPERES

1. Dokumenty elektroniczne musza by¢ podpisane waznym, kwalifilkowanym podpisem cyfrowym
w formacie Xades-Bes

2. Akceptowalne formaty zatacznikdéw to:
DOC, RTF

XLS
Csv
TXT
GIF, TIF, BMP, JPG
PDF
ZIP
3. Wielkos¢ wszystkich zatgcznikéw dotgczonych do jednego formularza (dokumentu
elektronicznego) nie moze przekroczy¢ 3MB.

4. dokumenty lub nosniki zawierajgce oprogramowanie ztosliwe beda automatycznie odrzucane i
nie zostang rozpatrzone.
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