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Konkurs na stanowisko inspektora ds. finansowych
w Wydziale Wspomagajagcym (163936)

Komendant Miejski Policji w Kielcach ogtasza konkurs na stanowisko

INSPEKTOR ds. finansowych

(w Wydziale Wspomagajgcym)

(umowa na czas usprawiedliwionej nieobecnosci innego pracownika)
Zakres gtownych zadan/obowiazkéw:

- Prowadzenie postepowan szkodowych w majatku KMP w Kielcach, analiza spraw, sporzadzanie,
opracowywanie i ewidencja protokotéw szkdd, sporzgdzanie sprawozdan oraz innej dokumentacji
wynikajacej z przepiséw prawa, majacej na celu wtasciwa realizacje zadan zwigzanych z powstatymi
szkodami w mieniu jednostki,

- Prowadzenie dokumentacji w zakresie darowizn oraz srodkéw finansowych przekazywanych na
podstawie porozumien i uméw na Fundusz Wsparcia Policji na potrzeby Komendy Miejskiej Policji w
Kielcach. Przygotowywanie projektéw uméw, biezace rozliczanie przyznanych srodkdw oraz
przygotowywanie okresowych informacji dot. wykorzystania w/w funduszu,

- Przyjmowanie, sprawdzanie i opracowywanie dokumentéw ksiegowych dotyczacych doptat do
wypoczynku funkcjonariuszy policji. Naliczanie Swiadczen finansowych z tego tytutu przy pomocy
narzedzi informatycznych. Prowadzenie ewidencji w powyzszym zakresie. Nanoszenie na indywidualne
kartoteki naleznych swiadczen,

- Przyjmowanie, sprawdzanie i opracowywanie dokumentéw ksiegowych dotyczgcych ryczattu za
przejazd koleja funkcjonariuszy Policji. Naliczanie swiadczen finansowych z tego tytutu przy pomocy
narzedzi informatycznych. Prowadzenie ewidencji w powyzszym zakresie. Nanoszenie na indywidualne
kartoteki naleznych swiadczen,

- Przyjmowanie, sprawdzanie i opracowywanie dokumentdéw ksiegowych dotyczgcych kosztéw
stawiennictwa $wiadka, kosztéw zwigzanych z naleznosciami dla oséb przybranych do okazania.
Naliczanie Swiadczen finansowych z tego tytutu przy pomocy narzedzi informatycznych. Prowadzenie
ewidencji w powyzszym zakresie,



- Analiza danych i przygotowywanie zestawien do naliczenh i odprowadzanie optat z tytutu
zanieczyszczenh srodowiska. Dotyczy zuzycia opatu w jednostkach organizacyjnych Komendy Miejskiej
Policji w Kielcach tj. oleju opatowego i wegla, zgodnie z obowigzujacym prawem w zakresie korzystania
ze Srodowiska.

Warunki pracy:

1. Warunki dotyczace charakteru pracy na stanowisku i sposobu wykonywania zadan:
- praca biurowa,

2. Miejsce i otoczenie organizacyjno - techniczne stanowiska pracy:

- naturalne i sztuczne oswietlenie,

- praca przy monitorze ekranowym ponizej dobowego czasu pracy,

- praca na pietrze,

- budynek nie posiada windy, istnieje podjazd dla 0séb niepetnosprawnych.

Wymagania niezbedne:

- wyksztatcenie Srednie,
- 1 rok doswiadczenia w pracy o charakterze biurowym,
- znajomos¢ obstugi komputera, programéw biurowych (MS Office), poczty elektronicznej,

- Znajomos¢ przepiséw Ustawy o Policji, Kodeksu postepowania administracyjnego i innych aktéw
prawnych z zakresu pozaptacowych $wiadczen finansowych dla funkcjonariuszy Policji,

- zdolnos¢ analitycznego myslenia, kreatywnos¢, samodzielnos¢, wiasna inicjatywa.

Wymagania pozadane:

- wyksztatcenie wyzsze o profilu ekonomicznym lub pokrewnym,

- przeszkolenie z zakresu rachunkowosci lub finanséw publicznych,

- poswiadczenie do dostepu do informacji niejawnych oznaczonych klauzulg , poufne”,



- umiejetnos¢ pracy w zespole,
- samodzielno$¢ w wyszukiwaniu i zdobywaniu informacji,
- znajomos¢ obstugi pakietu ,LOTUS NOTES”

- 2 lata doswiadczenia w pracy o charakterze biurowym.

Wymagane dokumenty:

- zyciorys i list motywacyjny,
- oSwiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw rekrutacji,
- oswiadczenie kandydata o korzystaniu z petni praw publicznych,

- oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo lub umysine
przestepstwo skarbowe,

- kopie dokumentdédw potwierdzajgcych wyksztatcenie,

- kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie polskiego obywatelstwa lub oSwiadczenie o posiadaniu
obywatelstwa polskiego,

- kopie dokumentéw potwierdzajacych wymagane doswiadczenie w pracy,

- kopia poswiadczenia bezpieczehstwa uprawniajagcego do dostepu do informacji niejawnych
oznaczonych klauzulg "poufne" lub oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przeprowadzenie postepowania
sprawdzajgcego zgodnie z ustawg z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych (Dz. U. z
2010 r. Nr 182, poz. 1228),

- podanie o przyjecie do pracy napisane odrecznie.

Termin sktadania ofert uptywa w dniu 30 pazdziernika 2014 r. (decyduje data wptywu do
urzedu)

Osoby spetniajgce wymagania zostang powiadomione telefonicznie o zakwalifikowaniu do dalszego
etapu postepowania. Do skfadania ofert zapraszamy réwniez osoby niepetnosprawne, ktérych stopien
niepetnosprawnosci nie wyklucza realizacji wyzej opisanych zadan. Planowany termin zatrudnienia -
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